Um einen Beitrag in ,freier Garten” zu erstellen, gehe bitte ins Backend und klicke anschlieBend links
auf Beitrage.

@ Pomologischer Garten Gérlitz 4= Neu

@ Dashboard Dashboard

‘ f Beitrage

07 Medien
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Herzlich willkommen im Backend Aktivitat

Kirzlich vergffentlicht

@ Veranstaltungen

Herzlich willkammen im Backend. aktue
Um dir die Arbeit etwas zu erleichtern, habe ich hier eine fraier
kleine Dokumentation zusammengestellt. Diese begleitet dich

bei allen wichtigen Fragen und Aufgaben rund um die Garte
Erstellung von Inhalten auf der Webseite. 2., 0309 Garte
BITTE LIES DIE ENTSPRECHENDEN DOKUMENTE, BEVOR DU 28.02. 08:10 Garte

ETWAS EINSTELLST.

#) An-und Login-Dokumentation
Abmelden

(al lBiIder und Medien-Dokumentation
Medien hochladen

; Beitrag Aktuelles-Dokumentation
"Aktuelles” erstellen
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Hier erhiltst du nun eine Ubersicht, aller bereits erstellter Beitrage.

A Beitrage

Alle Beitrige

Kategorien Schlagworter L ] Datu Cache

Wenn du bereits eigene Beitrage erstellt hast, sind deine Beitrage zuerst in der Auflistung zu sehen.
Du kannst jedoch auch auf alle anderen Beitrage zugreifen, indem du oben auf ,Alle” klickst.

Beachte jedoch, dass du nur deine selbst erstellten Beitrage auch bearbeiten kannst. Auf alle
anderen hast du nur lesenden Zugriff. Das ist flir die Sicherheit der Website unerlasslich.



Um nun einen neuen Beitrag zu erstellen, gehe auf ,Erstellen” im linken Meni oder nutze den Button
oben auf der Seite.

& Pomologischer Garten Gérlitz <+ Neu Beitrage ansehen

@ Dashboard Beltrag

» Beitrige | 1 Beitrag in den Papierkorb verschoben, Riickgangig

Alle Beitridge

‘ Erstellen

Alle (3) | Verdffentlichte (3) | Papierkorb (2)

Sammelaktionen ~| | Ubernehmen Alle Daten ~ | Alle Kategorien |~ Auswahl einschranken

27 Medien
- O Titel Autor
@Y Veranstaltungen

aktueller Beitrag fraeulei
o Menii einkl

freier Garten fraeulei

Garten 2 fraeulei

Garten 3 fraeulei

Garten 4 fraeulei

Es 6ffnet sich folgende Ansicht:

| ® Divi Postsinstellungen

Seitenlayout: -

Ver dem Scrollen
Navigation
ausblenden:

Hintargrundtarba
€ Medien hinzufoge ol tea  verwenden o

Textfarbe: v

Verdtfentlichen

Kategorien

Alle Kategorien  Haufig genutz

[ freie Garter

Beitragsbild

Es ist unbedingt zwingend, dass die nachsten Anweisungen eingehalten werden. Nur dadurch ist
das Layout der Website einheitlich.

In der obersten Leiste tragst du nun den Namen des leeren Gartens ein. Also das, was als Uberschrift
fir alle zu lesen sein soll.



® Divi Postsinstellungen
Seitenlayout: -

Ver dem Scrollen
Navigation
ausblenden:

Hintergrundfarbe

verwenden

Textfarbe: v

Verdtfentlichen

veroffentlichen

Kategorien

Alle Kategorien  Haufig genutz

[ freie Garter

Beitragsbild

Als ndchstes weillt du diesen Beitrag dem Menii ,,freier Garten” zu. Das tust du, indem du die
Kategorie ,freie Garten” rechts auswahlst.

Neuen Beitrag erstellen

Titel hier eingeben ® Divi Postsinstellungen

Seitenlayout: -

Vor dem Scrollen

Navigation
ausblenden:
Mintergrundfarbe

o g foge - verwenden o

B I =& &= =2 hic
Textfarb -
Veroffentlichen
S

Wenn die grundsatzlichen Einstellungen getatigt sind, wird das eigentliche Layout des Garten-
Beitrags geladen.

Hierfar klicke auf den lila Button ,,Den Divi Builder benutzen”.



Neuen Beitrag erstellen

Titel hier eingeben

® Divi Postsinstellungen

Seitenlayout: -

Ver dem Scrollen
Navigation
ausblenden:

Hintergrundfarbe
o

Vertiffentlichen

Alle Kategorien  Haufig genutzt

Klicke bitte in der nun angezeigten Auswahl auf ,neu erstellen”. Du erhaltst nun eine veranderte
Ansicht:

Beitrag bearbeiten | Ersteten |
P Beitrige

Automatisch gespeicherter Entwurf Versfientlichen v .
) rmalink: hitp:
Zurlck zum Standard-Editor  Bauen Sie auf dem Frantend auf
L]
. (@) Der Divi Builder + 0 8
@
+ &g Scktion ~
° ]
[ ]
Textauszug ~
Schlaguiter Ao
. 4 pi d erstelh ahale, die i deinem T ! A ox
Trackbacks seaden ~ v
Sende Trackbacks an
Tracksacks sind sine Mogichke, log-Systeme 7y informieren, dass d diese verint hast Wenn 2 anderen WordPress-Websites verfink wird, werden Gese automatisch mittels Pinghacks informiart. &5 sind keine weiteren Mainahman erorderich

Es ist gut, den Beitrag zwischendurch immer mal wieder zu speichern, um Verluste zu vermeiden.

Hierfir bitte im Kasten ,,Veroffentlichen” den Button ,Speichern” driicken.



Beitrag bearbeiten | rsteten

£ Automatisch gespeicherter Entwurf
Permalink: b /Axyss garten- i de aulan
Zurlck zum Standard-Editor  Bauen Sie auf dem Frantend auf = (=0}
(@) Der Divi Builder
+ & 8§ Scktion ~
Kai v
o e
@ situsles
n freie Grten
Tosg A a - Neusateqors srtelen
Schlaguiter v

Trackbiacks seaden Avoa

sende Trackbacks an

Sharif-Einstellungen Av s

Blog-Systeme 7y informieren, dss du diese verfinkt hast, Wenn 2u anderen WordPress-Websites verlinkt wird, werden dhese stomatisch mittels 2ingbacks informier, s sind keine weiteren Msdnahmen erforderiich Sharif deaktivieran

Sharifffor diesen inhak deaktieren.

Nun wird das Layout geladen, in dem anschlieBend die Texte und Bilder eingefiigt werden. Hierfir
klicke bitte auf das Plus im lila Balken.

Willkommen, claudia

Ansicht anpassen ¥ Hilfe
o
‘ Verdffentlichen AV A

9 status: Entwurf Bearbeiten
@ Sichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten
“0) Revisionen: 3 Anzeigen

m Sofort veréffentlichen Bearbeiten
In den Papierkorb verschieben

Verdffentlichen

Kategorien AV a

Alle Kategorien  Haufig genutzt

[v) Aktuelles

() freie Garten

+ Neue Kategorie erstellen

Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster, bei dem du auf ,,gespeicherte Layouts” klickst. Hier verbergen
sich die fir diese Website erstellten Layouts.

Bitte versuche nicht erst ein anders Layout zu wahlen, weil das zu fiir dich uniiberwindbaren
Komplikationen fiihrt!



Layout laden

Premade Layouts Your Saved Layouts
~—  — A
Find A Layout 32 Layout Packs

Search

Categaries

[J Art&Design

[ susiness

O commun ty & Non-Profit

O education Restaurant Agency Learning Management (LS)

o

Events
Fashion & Beauty
Food & Drink
Health & Fitness
Online store
Services

simple

ooooooao

Technology

Coffee shop

Mick & Della

Wenn du die extra fiir die Website erstellten Layouts aufrufst, haltst du folgende Ansicht:

Layout laden

Premade Layouts Your Saved Layouts

Find A Layout 3 Layouts View Mode 31

search

Aktuelles | Garten freie Garten | Garten Grundlayout | Garten

Wahle nun ,freie Garten | Garten”, indem du es anklickst. . Achte darauf, dass der Haken bei

»Replace existing content” aktiv ist. Dadurch wird das Grundlayout vollstandig durch das neue Layout
ersetzt.



Layout laden

Premade Layouts Your Saved Layouts

Find A Layout 3 Layouts View Mode 132

Search
Aktuelles | Garten Grundlayout | Garten

Nun siehst du den Aufbau des kompletten Layouts fiir die freien Garten. Dieser Aufbau ist immer
gleich.

Zurick zum Standard-Editor  Bauen Sie auf dem Frontend auf R P00 QOO

7 aituelles

freie Garten

+ Neys Kategoris arstallen

]
]

© o
P o

Nun kannst du dein Layout noch einmal zwischenspeichern.
Zur Erklarung:

- Posttitel: Ubernimmt deine bereits eingetragene Uberschrift aus der oberen Leiste.

- Social Media: enthalt die Teilen-Buttons

- Beschreibung: Hier kommt die Beschreibung des Gartens hin

- Eigenschaften: bitte die bereits vorgefertigten Eigenschaften ausfiillen; Achtung: bitte die
Zeilenumbriiche nicht verdndern, da sonst das Layout nicht mehr stimmt

- Ausstattung: hier wird die Ausstattung aufgezahlt

- Kontakt: ist ein Verweis zum Kontaktfomular; bitte nicht verdndern!

- Galerie: hier kommen Bilder des Gartens hin



- Beitragsnavigierung: zeigt den vorherigen und den nachsten Beitrag an

Nun kannst du dein Titelbild fir den aktuellen Beitrag festlegen. Gehe dafiir in der rechten Spalte auf
,Beitragsbild festlegen”.

. eu  Beitrag ansehen vilkommen, cla
' Hewo Kalegony ersisten
+ o2 mE: Zeile ~
Schlagwarter A oa
o

Es 6ffnet sich das Fenster zur Mediengalerie. Im Idealfall hast du bereits vorher dein ausgewahltes
Bild hochgeladen. Um das Bild auszuwahlen, klicke das gewiinschte Bild an.

Wenn du noch kein passendes Bild hochgeladen hast, kannst du dies nun nachholen.

Beitragsbild
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Gehe dafir auf ,,Dateien hochladen”.



Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen

Hier kannst du wieder per Drag and Drop deine Bilder reinziehen. Denke daran, die notwendigen
Daten zu ergdanzen. Welche das sind, findest du in der Dokumentation zu den Mediendateien.

Wenn du das gewiinschte Bild angeklickt hast, gehe auf Beitragsbild festlegen.

Beitragsbild

Beitragsbild festlegen

Du erhéltst nun eine kleine Vorschau des Bildes auf der rechten Seite des Beitrags.



Pintarast-aild

° ) Buttons nach dem inkak einfigen.

dige URL 2um gewdnschien
Finterest-Bild

Shartcode
Die Einstellungen in diesem Shorteode-Feld

02 Wa Zelle -~

berschreiben ALLE globalen Einstellungen,

Widgets ignotieren
Keine Bultons in Widgets beenflussen

Revisionen

H clautia vor 2 Minuten (£ Jarsiar 100528

Textauszug

Textauszige sind aptianale, von Hand erstelte Zusammenfassungen deiner Inhalte, e in deinern Theme vermendel werden kannen. Erfafre mehr der manuelle Teatausabge enal.

Trackbacks senden

Nach dem Speichern kannst du nun die Informationen ergénzen.

Klicke daftir auf das Zahnrad links im Balken , Beschreibung”.

-

Beschreibung + O g
Eigenschaftcn

Ausstattung

$ g Kontakt

Es 6ffnet sich das Fenster fiir die Textbearbeitung.



Text Einstellungen
Presat; Standard «

inhalt Erweitert

+ Filter

Visuell Text

Beschreibung

@ Hife

Hier kannst du nun deinen Text unter der bereits festgelegten Uberschrift hineinschreiben.

Achte beim Schreiben bitte auch unbedingt auf Absatze. Diese sind im Web fiir eine gute Lesbarkeit
extrem wichtig. Nichts ist schlimmer, als Texte ohne Punkt und Komma am Bildschirm lesen zu

mussen!

Wenn du deinen Text fertig geschrieben hast, klicke auf Speichern und beenden.

Text Einstellungen
Presat; Standard «

Erweitert

inhalt

+ Filter

Text i
3
Body
=== vuer  ten
Absatz B IEEMEEELSEE- KR ==a

Beschreibung

@ Hife

Auf die gleiche Weise gehe bitte mit den Eigenschaften vor.

Hier ergdnzt du in jeder Zeile nur die fehlenden Angaben:




Beitrage
Text Einstellungen
Preset: Standard ~

Inhalt Erweitert

Eigenschaften

Flache: m2

@ Hilfe

Bei der Ausstattung gehst du wie mit der Beschreibung vor.

Nun erganzt du noch weitere Bilder, damit Interessenten eine bessere Vorstellung des Gartens
bekommen.

Wahle hierfiir ,Galerie” (indem du auf das Zahnrad klickst). Das Fenster sieht wie folgt aus:

Galerie Einstellungen [- I
inhalt Design Erweitert

+ filer
Bilder ~

Bilder

Bildreihenfolge

standard

Bildanzahl

15

Hier I6scht du nun das Platzhalterbild. Das kannst du, indem du mit der Maus Uiber das Bild gehst und
den Papierkorb klickst.



Bilder

Bilder ? 'O i

Bildreihenfolge

Standard

Nun gehst du auf ,+“. Es 6ffnet sich ebenfalls die Medienlbersicht, die jedoch eine weitere Option
beinhaltet.

Zur Galerie hinzufiigen

chiaden  Mediathek

I?“‘%r"@

Bader
Zur Galerie hinzufilgen

Klicke nun die Bilder an, die in der Galerie gezeigt werden sollen. Wahlweise kannst du auch hier
Bilder hochladen, falls du das im Vorfeld nicht getan hast. Dies folgt dem Schema, das in der
Dokumentation zu den Mediendateien festgehalten ist.

Anschliefend klickst du ,,Auswahlen”.



Galerie Einstellungen

Inhalt Design Erweitert

In der nachfolgenden Ansicht kannst du nun die Bilder deiner Galerie per Drag and Drop anordnen.
Weitere Bilder lassen sich ebenfalls Giber das ,,+“ hinzufligen.

AnschlieBend driickst du den griinen Haken rechts unten.

Galerie Einstellungen

Inhatt Design Erweitert

Nun gelangst du wieder zur Beitragsiibersicht, in der du deine Anderungen wieder speichern solltest.



Garlit Ney
Layout 1aen LayouL oscnen

Versfentlichen -

Speichern Vorschau
¥ Status: Entwurf Bearbedten
® sichtbarkeit: Offentlich Bearbenen

i) sofort versifentichen Bearbeiten

In Pagierkorb legsn

veraffentlichen

Beschreibung

@ » Kategorien .
Ausstattung
Alle Kategorien  Hiufig genutzt
&
O Aduelles

B4 freie Garten

Beitragsbild .
I
!

@ s
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snavigierung Beltragsnaviglerung

Um in der Vorschau und dem spateren Beitrag keine doppelten Titelbilder zu haben, stelle nun die
Seitenansicht ein. Hierflir wahlst du in der rechten Spalte in den Divi Seiteneinstellungen als
Seitenlayout ,volle Breite” und bei Beitrag Titel ,verstecken”.

Divi Seiteneinstellungen

Seitenlayout:

| Volle Breite

Punktnavigation:

|Aus V|

Vor dem scrollen Navigation
ausblenden:

| Standard V|

Beitrag Titel:

Verdffentlichen AV A

9 status: Entwurf Bearbeiten

Nach einem erneuten Speichern des Beitrags kannst du dir nun eine Vorschau ansehen.

Klicke hierfur auf ,,Vorschau” auf der rechten Seite.



Layout 1aen LayouL oscnen

Textfarba:

Verstentlichen
Speichern
T Status: Entwur ge

® sichtbarkeit: Gffent

i sofort versifentiich

In Pagierkorb legsn

veroffentiichen
“ Feensctaten
¥ Kategorien -
Ausstattung
@

Alle Kategorien Hiufig genutzt

Beitragsbild .
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Galerle
T
I Beitragsnavigierung Beitragsnavigierung

Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem du siehst, wie dein Beitrag am Ende aussehen wird.

frcic Girten
Aktuclles
Edclweif
Dokumente
Kontakt
Anmelden
Datenschutz

Impressum

fo)

Wir bieten [hnen einen freien Garten. Fliche: 150 m

Wie du siehst, sollten die Bilder fiir den Titel nicht zu hell sein, damit man die Schrift gut lesen kann.

Die Beitragsnavigation wird erst sichtbar, wenn es auch entsprechende Beitrage davor und danach
gibt.

Hast du alle Dinge fertig eingetragen und bearbeitet, kontrolliere ein letztes Mal deine Anderungen
in der Vorschau.

AnschlieBend kannst du deinen Beitrag veroffentlichen. Hierfir klickst du auf ,Veroffentlichen”.



Beitrag bearbeiten erstelen

A6 Betragsentwurf aktualisiert, Betrags-vorscha o
Alle Beitrige
Test-Beitrag fiir Dokumentation
Permalink: hiips//wen.garten-goeriiz.de test beltrag-fuer dokumentation/  Bearbedten
- == Punktnavigation: -
= N
o E Standard-Editor verwenden Vor dem Sertlen
Navigation v
susblenden:
@ Der Divi Builder Postaitel:
Hintergrundfarbe o
Layout laden Layout léschen H verwenden
Fasbe Auswdhien
Textfarbe: »
®= Verbffentlichen

¥ status: Entwurf B
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Kategarien

alle Kategorien  Haufig genutzt

Beitragsnavigierung Beitragsnavigierung
B auelles
®= ¥

O ftreie Garen

Beitragsbild

e

Dein Beitrag ist nun fiir alle Besucher auf deiner Website sichtbar.

Du findest ihn unter dem Meni ,freie Garten”.

Du kannst einen Beitrag auch zu einem spéateren Zeitpunkt fertig schreiben. Dazu speichere den
Beitrag. Wenn du dann in die Beitragsibersicht geht’s, siehst du diesen Beitrag mit ,, Entwurf”
gekennzeichnet.

Beitrége Ersisien

Meine

Autor Kategorien Schlagworter » Datu Cache

Aktuelles — —

Autor Kategorien Schlagwerter L] atum Cache

Mochtest du diesen Beitrag doch nicht veroffentlichen, kannst du diesen auch 16schen, um etwas
Platz zu schaffen. Fahre dafiir Gber den Beitrag und wahle ,,in Papierkorb legen”.



# Pomologischer Garten Gérlitz == Neu Beitrige ansehen

ﬂ Dashboard Beitrége Erstellen
f Beitrage Alle (8) | Meine (1) | Veroffentlichte (3) | Entwurf (1)
_— Sammelaktionen ~| | Ubernehmen Alle Daten ~| Alle Kategorien |¥ Auswal
Alle Beitrdge
O Titel
87 Medien ] Test-Beitrag fiir Dokumentati

WP Veranstaltungen

O Titel

© Meni ein

Sammelaktionen ~| | Ubernehmen

Uber den Punkt ,,Papierkorb“ kannst du diesen Beitrag dann auf gleiche Weise unwiderruflich
|6schen.



