Um eine Veranstaltung zu erstellen, gehe bitte ins Backend und klicke anschlieRend links auf
Veranstaltungen.
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Hier erhiltst du eine Ubersicht tiber deine Veranstaltungen. StandardméRig siehst du hier zuerst die
zuklinftigen Veranstaltungen.

o Veranstaltungen  veranstaitung hinaufigen

5 a] Cache  Veranstaltungsort Datum und Unrzeit & Egentamer

wstaitungen

O Tite Cathe  Veranstaltungsort Datum und Uhrzeit & Eigentmer

Du kannst die Ansicht aber jederzeit umstellen, indem due den Filter anders setzt.
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Um eine Veranstaltung anzulegen, klicke bitte auf ,wiederkehrende” links im Mendi.
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Du erhaltst nun folgende Ansicht:
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Hier kannst du nun oben den Button ,wiederkehrende Veranstaltung hinzufligen” klicken.

Wiederkehrende Veranstaltunge

werden auf

Du erhéltst nun folgende Ansicht:
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Beitragsbild

Wiederkshrende Veranstaltungen

Veranstaltungsort
Name:

Anschrift:
Stadt/Ort:

Bundesland/Land

Nun kannst du oben in der Zeile den Namen der Veranstaltung eintragen.
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Wiederkehrende Veranstaltungen

Veranstaltungsort
Name:

Anschrift:
Stadt/Ort:

Bundesland/Land:

Im Textfeld hast du die Moglichkeit, eine Beschreibung der Veranstaltung zu erganzen.

AnschlieBend gib bitte noch das Datum und die Uhrzeit an. Das kannst du in dem Feld unterhalb des
Textes tun.

Neue wiederkehrende Veranstaltung hinzufiigen

Verdtfentiichen

Beitragsbild

Wiedg; e Veranstaltungen

Veranstaltungsort
Name:

Anschritt:

Stadt/Ort:

Bundesland/Land:

Hier gibst neben der Urzeit auch die Dauer der Wiederholung, bzw. die Wiederholung selbst an.
Zusatzlich kannst du noch angeben, wie lange eine einzelne Veranstaltung dauert, wenn sie tber
mehrere Tage geht.
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Wiederkehrende Veranstaltungen

Veranstaltungen beginnen ab  00:00 bis 00:00 Ganztagig []
Die Veranstaltung wiederholt sich  Taglich ~ | jede(r/n) l— Tag
Wiederholung findet statt von bis

Jede Veranstaltung dauert 0 Tage.

Fir eine wiederkehrende Veranstaltung wird eine ganzitgige Veranstaltung fiir jeden wiederkehrenden Termin in diesern Zeitraurn erstellt werden.

Nun musst du noch den Veranstaltungsort hinzufligen. Die Gartensparte ist bereits als Ort

gespeichert.

Tippe dafir ,,pomo” ein. Es erscheint eine Auswahl, die du anklicken kannst.
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Wiederkehrende Veranstaltungen

Veranstaltungsort
Name:

Anschrift:

Stadt/Ort:

Neue wiederkehrende Veranstaltung hinzufiigen
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Beitragsbild
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Nun ist der Ort gesetzt. Wenn noch kein Ort feststeht, klicke bitte ,Diese Veranstaltung hat keinen

physischen Standort.” an.

Wo

Veranstaltungsort
Name:

Anschrift:
Stadt/Ort:
Bundesland/Land:
Postleitzahl:
Region:

Land:

AnschlieBend kannst du die Veranstaltung speichern.

[J Diese Veranstaltung hat keinen physischen Standort.

KGV "Pomologischer Garten” e.V.

rte Veranstaltungsorte ko

Ort anzulegen oder suche eut,

Paul-Keller-Str. 9

Gorlitz

02826

Deutschland vl

1 hier nicht bearbeitet werden. Setze das Formular zuriick,
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Beitragsbild

Wiederkehrende Veranstaltungen

Veranstaltungsort
Name:

Anschrift:
Stadt/Ort:
Bundesland/Land:

lege bitte ein aussagekraftiges Bild als Beitragsbild fest. Das kannst du auf der rechten

Seite tun. Klicke dafiir auf ,Beitragsbild festlegen®”.

Wiederkehrende
Veranstaltungen

o

erstfentlichen
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Veroffentiichen

Wiederkehrende Veranstaltungen

Veranstaltungsort
Name:

Anschrift:
Stadt/Ort:

Bundesland/Land:

Es 6ffnet sich die dir schon bekannte Medientbersicht.



Beitragsbild

Wahle nun ein Bild aus. Klicke anschlieBend auf ,Beitragsbild festlegen®.

Beitragsbild
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Du siehst dein gewahltes Bild nun in der Vorschau.
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Nachdem du deine Veranstaltung noch einmal gespeichert hast, kannst du diese veroffentlichen.
Achtung: Anders als bei einzelnen Veranstaltungen gibt es keine Vorschau.

Kontroliere deine Angaben noch einmal griindlich. Wenn alle Angaben korrekt sind, kannst du die
Veranstaltung veréffentlichen.
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