
Veranstaltungsort erstellen 

Um einen Veranstaltungsort zu erstellen, gehe bitte ins Backend und klicke anschließend links auf 

Veranstaltungen.  

 

Hier erhältst du eine Übersicht über deine Veranstaltungen. Standardmäßig siehst du hier zuerst die 

zukünftigen Veranstaltungen. 

 

Du kannst die Ansicht aber jederzeit umstellen, indem due den Filter anders setzt. 



 

Um einen Veranstaltungsort anzulegen, klicke bitte auf „Veranstaltungsorte“ links im Menü. 

 

Du erhältst nun eine auflistung aller bisher angelegter Orte: 

 



Hier kannst du nun oben den Button „Veranstaltungsort hinzufügen“ klicken. 

 

Du erhältst nun folgende Ansicht: 

 

Nun kannst du oben in der Zeile den Namen des Ortes eintragen. 



 

Im Textfeld hast du die Möglichkeit, eine Beschreibung des Ortes zu ergänzen. 

Anschließend gib bitte noch die Adresse des Ortes ein. 

 

Anschließend kannst du den Ort speichern.  



 

Als letztes kannst du ein Bild des Veranstaltungsortes festlegen. Das kannst du auf der rechten Seite 

tun. Klicke dafür auf „Beitragsbild festlegen“.  

 

Es öffnet sich die dir schon bekannte Medienübersicht.  



 

Wähle nun ein Bild aus. Klicke anschließend auf „Beitragsbild festlegen“. 

 

Du siehst dein gewähltes Bild nun in der Vorschau. 



 

Nachdem du deinen Ort gespeichert hast, kannst du diesen veröffentlichen.  

Kontroliere deine Angaben noch einmal gründlich. Wenn alle Angaben korrekt sind, kannst du den 

Ort veröffentlichen. 

 


