Um einen Veranstaltungsort zu erstellen, gehe bitte ins Backend und klicke anschlieend links auf
Veranstaltungen.
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Hier erhiltst du eine Ubersicht tiber deine Veranstaltungen. StandardméRig siehst du hier zuerst die
zuklinftigen Veranstaltungen.
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wstaitungen

O Tite Cathe  Veranstaltungsort Datum und Uhrzeit & Eigentmer

Du kannst die Ansicht aber jederzeit umstellen, indem due den Filter anders setzt.
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Um einen Veranstaltungsort anzulegen, klicke bitte auf ,Veranstaltungsorte” links im Menu.
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Du erhaltst nun eine auflistung aller bisher angelegter Orte:
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Cathe

Adresse Stadt Bundesstaat
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Veranstaltungsorte
Sammelaktionen [¥|  Ubernchmen

(]



Hier kannst du nun oben den Button ,Veranstaltungsort hinzufligen“ klicken.

Du erhaltst nun folgende Ansicht:

absatz B I EE®E=E=,F=ZE
Veranstattungsorte
Beitragsbild
o
ortanzeti
wo
Anschrift
Stadt/Ort:

Bundesland/Land:
Postiitzah:
Region:

Land: Deutschiand -

Nun kannst du oben in der Zeile den Namen des Ortes eintragen.
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Beitragsbild
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Anschrift
Stadt/Ort:
Bundestand/Land:
Postleitzahl:

Reglon:

Im Textfeld hast du die Moglichkeit, eine Beschreibung des Ortes zu erganzen.

AnschlieSend gib bitte noch die Adresse des Ortes ein.

Beitragsbild
-]

Anschrift
Stadt/Ort:
Bundesland/Land:
Postiitzah:
Region:

Land:

AnschlieBend kannst du den Ort speichern.
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Anschrif
Stadv/on:
Bundestand/Land:
Postlsitzah:
Reglon:
Land: Deutschland [

Als letztes kannst du ein Bild des Veranstaltungsortes festlegen. Das kannst du auf der rechten Seite
tun. Klicke dafiir auf ,Beitragsbild festlegen®”.

absatz B I EE®E=E=,F=ZE
Veranstattungsarte
o
ortanzent
Wo
Anschrife
Stadt/Ort:
Bundesland/Land:
Postleitzahl:
Reglon:
bamds Deutschiand [

Es 6ffnet sich die dir schon bekannte Medieniibersicht.
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Wahle nun ein Bild aus. Klicke anschlieBend auf ,Beitragsbild festlegen®.

Beitragsbild

DETAN

L 7 Margarithe.png
e T
B

RL | hitpse/www garten-goeritz.c

Du siehst dein gewahltes Bild nun in der Vorschau.
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Stady/Ort:

Bundesland/Land:
Postisitzahl:
Ragion:

Land:

Nachdem du deinen Ort gespeichert hast, kannst du diesen veroffentlichen.

Kontroliere deine Angaben noch einmal griindlich. Wenn alle Angaben korrekt sind, kannst du den
Ort veroffentlichen.
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